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:yfgLo lgsfo ;/sf/ ;+rfng P]g ,@)&$ sf] bkmf !)@ -@_ n] lbPsf] clwsf/ k|of]u 

u/L sdnfdfO{ gu/kflnsf jf6 æcfGtl/s n]vfk/LIf0f lgb]{lzsf, @)&&Æ th'{df u/L 

hf/L ul/Psf] 5  .  

                                                       :jLs[t ldlt M– @)&&.)$.@& 

kl/R5]b–! 

k|f/lDes 

  != ;+lIfKt gfd / k|f/De 

  -!_ of] lgb]{lzsfsf] gfd æcfGtl/s n]vfk/LIf0f lgb]{lzsf, @)&&Æ /x]sf] 5 . 

  -@_ of] lgb]{lzsf t'?Gt nfu' x'g] 5 . 

  @= kl/efiff M 

         ljifo jf k|;+un] csf]{ cy{ gnfu]df o; lgb]{lzsfdf  

-s_ æP]gÆ eÌfn] :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ ;Demg' kb{5 . 

-v_ æ;efÆ  eÌfn] sdnfdfO{ gu/kflnsfsf] gu/ ;efnfO{ ;Demg' kb{5   . 

-u_ æsfo{kflnsfÆ   eGgfn] sdnfdfO{ sf] gu/ sfo{kflnsfnfO{ hgfpF5 . 

 -3_ ægu/k|d'v Æ eÌfn] sdnfdfO{ gu/kflnsfsf] k|d'vnfO{ ;Demg' kb{5 . 

 -ª_ æpk k|d'v Æ eÌfn] sdnfdO{ gu/kflnsfsf] pk k|d'vnfO{ ;Demg' kb{5  

-r_æk|d'v k|zf;lso clws[tÆ  eGgfn] sdnfdfO{ gu/kflnsfsf]  k|d'v 

kzf;sLo clws[t sf]  ?kdf sfo{ ug{ tf]lsPsf] sd{rf/LnfO{ hgfpbF5 .   

-r_ æn]vfÆ eGgfn]  sf/f]jf/ ePsf] Joxf]/f b]lvg] u/L k|rlnt sfg"g jdf]lhd 

/flvg] k|fl/Des k|ljli6sf] uf]Zj/f ef}r/  tyf ;f] sf] cfwf/df tof/ 

ul/g] clen] ,vftf lstfj cflb / ;f] sf/f]jf/nfO{ k|dfl0ft jf ;Dk'li6 

ug]{ k|df0f sfuhft / ;f]sf] cfwf/df tof/ ul/g] ljQLo ljj/0f tyf 

k|ltj]bg ;Demg' k5{ / ;f] zAbn] ljB'tLo dfWodjf6 /flvPsf] clen]b 

jf sf/f]jf/nfO{ k|dfl0ft ug]{ ljB'tLo clen]vnfO{ ;d]t hgfpb5 .  
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-r_ æj]?h"Æ eGgfn]  k|rlnt sfg"g jdf]lhd k'Øfpg' kg]{ /Lt gk'ØfO{ sf/f]jf/ 

u/]sf] jf /fVg' kg]{ n]vf g/fv]sf] tyf clgoldt jf j]dgfl;j tl/sfn] 

cfly{s sf/f]jf/ u/]sf] egL n]vfk/LIf0f ubf{ cf}NofO{Psf] jf 7xØfPfsf] 

sf/f]jf/ ;Demg' k5{ . 

-h_ æ;Dk/LIf0f Æ eGgfn]  cfGtl/s jf clGtd n]vfk/LIf0f k|ltj]bgdf 

cf}NofO{Psf] j]?h"sf] ;DaGwdf k]z x'g cfPsf :ki6Ls/0f jf k|ltlqmof 

;fy ;+nUg k|df0f tyf sfuhftsf] cfwf/df ul/g] km:of]{6 ;DaGwL 

sfo{nfo{ ;Demg' k5{ / ;f] zAbn] k|ltlglw ;efsf] ;fj{hlgs n]vf 

;ldltjf6 k|fKt ;'emfj jf lgb]{lzsf cfwf/df ul/g] km:of]{6nfO{ ;d]t 

hgfpb 5 . 

-r_ æcfGtl/s n]vfk/LIf0fÆ eGgfn] ;DaGwLt sfof{nosf] p4]Zo cg'?ksf 

sfo{;Dkbfg ;+u ;DaGwLt sfg"g ,Joj:yfksLo cEof;, n]vf tyf cGo 

sf/f]jf/ / ;f];Fu ;DalGwt sfuhft P+j k|lqmosf] hfrF ,k/LI0f 

,ljn]if0fsf ;fy} cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnLsf] ;du| d"Nofs+g u/L k|ltj]bg 

ug]{ sfo{ ;Demg' k5{  . 

-r_ æclGtd n]vfk/LIf0fÆ eGgfn] dxfn]vfk/LIfssf] sfof{nojf6 ;+ljwfgsf] 

wf/f @$! jdf]lhd x'g] n]vfk/LIf0f ;Demg' k5{ . 

kl/R5]b – @ 

cfGtl/s n]vfkl/If0fsf] cy{ , p2]Zo / sfd ,st{Jo clwsf/  

#= cfGtl/s n]vf k/LIf0fsf] cy{ 

;+u7gsf] p2]Zo / s[ofsnfknfO|{ Wofgdf /fv|L ;+u7g leqs} sd{rf/Laf6 ;+u7gdf 

ePsf] cfly{s sf/f]jf/sf] lj:t[t ?kn] hfFr u/L k|ltj]bg ug]{ sfo{nfO{ cfGtl/s 

n]vfk/LIf0f elGfG5 . cfGtl/s n]vfk/LIf0f cfGtl/s lgoGq0fsf] d"Vo tTj xf] . of] 

;+u7gdf lg/Gt/ ?kdf rln /xg] k||s[of xf] . of] n]vfk/LIf0fdf ;+u7gsf] lglb{i6 p2]Zo 

xfl;n ug{ pknAw ;fwg / >f]tsf] lgoldt, sfo{bIftf, ldtJooL / k|efjsf/L ?kaf6 

vr{ eP÷gePsf] ;DaGwdf kl/If0f u/L Joj:yfkgnfO|{ cfjZos ;' ;'emfj / ;Nnfxsf] 
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?kdf Joj:yfkgnfO|{ lg/Gt/ ?|kdf k||ltj]bg ug]{ ePsfn] cfGtl/s n]vfk/LIfsnfO{ 

Joj:yfkgsf] ;xof]uL ?kdf klg x]l/G5 .  

 

$= cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] p2]Zo M 

:yfgLo lgsfodf ePsf] nufgLdf Jofks j[l4 / t|L lgsfoaf6 ;Dkbfg ul/g] sfo{nfO{ 

al9 lgod–;+ut ldJolo / kf/blz|{ agfpgsf nflu cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] cfw'lgs 

cjwf/0ff cg';f/ cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf p2]Zo lgDg cg';f/ /x]sf 5g\ . 

-s_ cfDbfgL tyf vr{ / To;sf] n]vfs+g k|rlnt sfg|"g cg';f/ eP÷geP|sf] kl/If0f u/|L 

ljlQo hafkmb]lxtf sfod /fVg ;xof]u k'¥ofpg], 

-v|_ :jR5, ;+t'lnt / lgoldttfsf] kl/kfngfsf ;fy} ljlQo ;fwgsf] pkof]udf 

lgoldttf / lglb{i6 k||s[ofsf] kfngf eP÷gePsf] k/LIf0f ug]{,  

-u_ clGtd n]vfk/LIf0fsf nflu >]:tfx|? 7Ls b'?:t cj:yfdf /fVg nufpFg],  

-3_ |Joj:Yfkgnf|O{ cfjZos kg]|{ ljQ|Lo k|ltj]bgx|? ;dod|} ;x|L / e/kbf]{ ?kdf pknAw 

u/fpg ;xof]u ug]{, 

-ª_ cfly{s sf/f]jf/df a]?h' / clgoldttf gx'g] l:ylt >[hgf ug]{, 

-r_ ;+u7gsf] p2]Zo xfl;n ug{ ;+rfng ePsf sfo{qmdx|? lgwf{l/t ;dodf ;DkGg ug{ 

;xof]u ug]{, /  

-5_ :yfgLo lgsfonfO{ ljlQo lgoGq0f / cg'zf;g sfod ug{df ;xof]u k'¥ofpg] . 

%=sfd ,st{Jo clwsf/  

s_ cfo ,Joo / w/f}6Lsf] ;]|:tfsf] dfl;s ?kdf n]vf k/LIf0f ug]{ 

v_ ;l~rt sf]if jf6 /sd k|jfx ePsf] / ‘u' ;d'xsf vftfxdf ePsf] cfly{s 

sf/f]jf/x?sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug]{ . 

-u_ cfGtl/s n]vf k/LIf0fjf6 b]lvPsf q'l6x? n]vfk/LIf0f sfo{ ;DkGg u/]sf] Ps dlxgf 

leq ;DalFGwt lgsfo ;dIf k]z ug]{ . 

-3_ clGtd n]vfk/LIf0f ug'{ clw n]vf k/LIf0fjf6 cf}NofO{Psf] j]?h" / tT;DaGwdf ePsf] 

sf/jfxL / zfvfsf] wf/0ff clGtd n]vfk/LIfs ;dIf lnlvt ?kdf k]z ug]{  

-ª_ n]vfk/LIf0f k|ltj]bg n]vf ;ldltsf] j}7sdf k]z ug]{ . 

-r_ k|To]s cfly{s jif{sf] n]vfk/LIf0f sfo{ of]hgf jgfO{ n]vfk/LIf0f ug]{ . 

-5_ :yfgLo tx cGt/utsf sd{rf/Lx?sf] tnaL k|ltjb]g k]z ug]{ . 

-h_ n]vf ;ldltsf] ;lrjfnosf] ?kdf sfd ug]{ . 

-em_ tf]lsPsf] cGo sfo{ ug]{ . 
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ऩरयच्छेद – # 

आन्तरयक ननमन्रण तथा रेखाऩयीऺण 

६. आन्तरयक ननमन्रण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) कामाारमफाट सम्ऩादन गरयने कामा, प्रदान 
गरयने सेवा तथा स्वीकृत कामाक्रभ फभोजजभको क्रक्रमाकराऩ नभतव्ममीता, कामादऺता, 
प्रबावकायीता य जोजखभ यक्रहत ढॊगफाट सम्ऩादन गना, क्रवत्तीम प्रनतवेदन प्रणारीराई 
क्रवश्वसनीम फनाउन तथा प्रचनरत कानून फभोजजभ कामासम्ऩादन गना, काभको प्रकृनत 
अनसुायको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी तमाय गयी रागू गनुा ऩने छ। 

(२) उऩननमभ (१) फभोजजभको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी तमाय गदाा कामाारमको काभको 
प्रकृनत अनसुाय ननमन्रणको वातावयण, सम्बाक्रवत जोजखभ, ननमन्रणको उऩाम, 
सूचनायसञ्चाय, अनगुभन गने ननकाम य क्रवनध रगामत का क्रवषम सभेट्न ुऩने छ। 

(३) आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको अनगुभन गना जजम्भेवाय अनधकृत तोकी अनगुभन गने य 
सो को प्रनतवेदन ददन ेव्मवस्था नभराउन ुऩने छ। 

(४) उऩननमभ (३) फभोजजभको प्राप्त प्रनतवेदन रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक ननमन्रण 
सनभनतभा ऩेश गना रगाउन ुऩने छ। 

७. रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक ननमन्रण सनभनतको फैठक सम्फन्धी कामाक्रवनध: (१) 
रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक ननमन्रण सनभनतको फैठक आवश्मकता अनसुाय फस्न 
सक्ने छ। 

(२) उऩननमभ (१) फभोजजभको वैठकभा रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक ननमन्रण सनभनतरे 
कामाारमफाट आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको ऩरयऩारना बएन बएको सम्फन्धभा 
भूलमाॊकन गनुा ऩने छ।त्मसयी भूलमाॊकन गदाा कुनै क्रवषम सधुाय गनुा ऩने देजखएभा सो 
क्रवषम खरुाई अक्रवरम्फ सधुाय गना ननदेशन ददन ुऩने छ। 

८.  आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) नगयऩानरकारे कानून फभोजजभ आफ्नो 
आम य व्ममको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउन ुऩदाछ। 

(२) क्रवननमोजन, याजश्व, धयौटी, आम्दानी तथा खचा वा सम्ऩनत तथा दाक्रमत्व य प्रचनरत 
कानून फभोजजभ खडा बएको कामाारम सञ्चारन वा अन्म सावाजननक कोषको 
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रेखाऩयीऺण आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रानग खक्रटएको आन्तरयक रेखाऩयीऺक 
राई उऩरव्ध गयाउन ुऩने छ। 

(३) उऩननमभ (२) फभोजजभ को रेखाऩयीऺणफाट आन्तरयक रेखाऩयीऺण रे औलमाएका 
कैक्रपमत सम्फजन्धत अनधकायीरे अजन्तभ रेखाऩयीऺण हनु ुबन्दा अगावै सम्ऩयीऺण 
गयाउन ुऩने छ। 

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺण को एक प्रनत अजन्तभ रेखाऩयीऺणका रानग खक्रटने डोय वा 
भहारेखाऩयीऺक रे तोकेको व्मजि वा ननकाम राईउऩरव्ध गयाउन ुऩने छ। 

ऩरयच्छेद – ४ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺक सम्फन्धी व्मवस्था 

९. आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्ने : (१) नगयऩानरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखा 
प्रभखुराई सम्फजन्धत स्थानीम तहको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गना आन्तरयक 
रेखाऩयीऺक तोक्न ुऩने छ। 

 

ऩरयच्छेद – ५ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण को क्रवषम 

१०. आन्तरयक रेखाऩयीऺण को क्रवषम : cfGtl/s n]vfk/LIf0f Joj:yfkgsf] ;xof]usf 

nflu ul/g] n]vfk/LIf0f xf] . of] n]vfk/LIf0fdf ;+u7gsf] lglb{i6 p2]Zo xfl;n ug{ 

pknAw ;fwg / >f]tsf] lgoldt, ldtJooL / k|efjsf/L ?kaf6 vr{ eP÷gePsf] 

;DaGwdf kl/If0f u/L Joj:yfkgnfO|{ cfjZos ;'emfjx|? k|:t't ul/G5 . cfGtl/s 

n]vfk/LIf0fsf] If]qnfO{ lgDg cg';f/ pNn]v ul/Psf] 5 .  

    -!_ आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सावाजननक स्रोतको प्रानप्त य उऩमोगको सम्फन्धभा 
देहामका क्रवषमहरूको सनुनजित गयी रेखाऩयीऺण गनुा ऩदाछ। 

 -s_ :jLs[t jflif{s sfo{qmd df lgwf{l/t nIo k|fKtL u/]÷gu/]sf] kl/If0f . 

 (v) आनथाक क्रववयण तोक्रकएको ढाॉचाभा तमाय बई कायोफाय को मथाथा जस्थनत जचरण 
बएको, क्रवननमोजन ऐन फभोजजभ स्वीकृत सीभा नबर यही सोही ऐन फभोजजभ ननददाष्ट 
प्रमोजनभा खचा गयेको,  

  (u) याजस्व रगामत सभस्त आम्दानन, धयौटी, असरुी य दाजखरा गयेको,  
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    (3) सयकायी सम्ऩजत्तको अनबरेख, उऩमोग यसॊयऺण को ऩमााप्त व्मवस्था गयेको, 

    (ª) आन्तरयक ननमन्रण व्मवस्था प्रबावकायी यहेको, नयहेको  

   (r) आनथाक कायोफाय गदाा ऐन काननुको ऩरयऩारना गयेको एवॊ ऩषु्ट्याई गने मथेष्ट 
प्रभाण याखेको,  

   (5) फजेट तथा कामाक्रभ अनसुाय ननधाारयत सभम नबर प्रगनत हानसर गयेको। 
   (h) खरयद कामा गदाा खरयद कानूनको ऩरयऩारना बएको ।  
   (em) यकभान्तय / श्रोतान्तय गदाा आनथाक कामाक्रवनधको ऩारना गयेको ।  
   -`_ k|rlnt lgod cg';f/ ;DalGwt lgsfodf tf]lsPsf] ;doleq} k||ltj]bg k|:t't 

u/]÷gu/]sf]  
 

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे रेखाऩयीऺण गदाा देहामको कुयाको जाॉच गनुा ऩने छ। 

    -s_ ljlQo sf/f]jf/sf] ul0flto z4tfsf] k/LIf0f . 

 -v_ k|rlnt sfg"gsf] kfngf eP÷geP|sf] k/LIf0f .  

 -u_ ljlQo ;fwgsf] pkof]u ldtJooL, bIftf / k|efjsf/L?kdf eP÷gePsf] k/LIf0f 

    (3) कामाारमभा हनुे क्रवननमोजन, याजश्व, धयौटी, सम्ऩनत तथा अन्म सयकायी कोषको 
आम्दानी तथा खचा य त्मसको रेखाङ्कन प्रचनरत कानून द्वाया ननधाारयत प्रक्रक्रमा अनरुूऩ 
बए नबएको, 

    (ª) कामाारमको रानग आवश्मक भारसाभान, ननभााण कामा तथा ऩयाभशा सेवा खरयद 
गदाा खरयद कानूनको ऩारना बए नबएको, 

  (r) कामाारमको क्रवत्तीम साधनको उऩमोग, नभतव्ममीत रयकारे दऺता ऩूवाक,प्रबावकायी 
रूऩभा बए वा नबएको, 

 (5) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाा आनथाक कामाक्रवनधको ऩारना बए नबएको, 

 (3) तोक्रकएको सभमभा ऩेस्की पस्मौट बए नबएको य पस्मौट हनु फाॉकी यहेन यहेको, 

 (h) कामाारमको स्वीकृत वाक्रषाक कामाक्रभ अनरुूऩ रक्ष्म प्रानप्त गये वा नगयेको, 

 (em) कामाारमको क्रवत्तीम प्रनतवेदनरे आनथाक कायोवायको सही य मथाथा जचरण प्रस्ततु 
गये वा नगयेको, 

 (`) आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ऩमााप्त यहे वा नयहेको, 
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 (6) प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतरे प्रत्मेक भक्रहना याजस्व उठ्न छुट बए वा नबएको य 
याजस्व रेखा तथा दाजखराको ननयीऺण गयी याजस्व क्रहनानभना बए वा नबएको य 
याजस्व तथा हसवरीयाजस्वको रेखा यहे वा नयहेको ननयीऺण गयी सोको अनबरेख 
अध्मावनधक गना रगाएको वा नरगाएको, 

(३) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे सम्फजन्धत नगयऩानरकाको आनथाक कामाक्रवनध ननमनभत तथा 
व्मवजस्थत गना फनेको ऐन  य ननमभावरी य कामाक्रवनध फभोजजभ क्रवचाय गनुा ऩने 
क्रवषमहरूको रूज ुसूची (चेकनरष्ट) अनसूुची – १ फभोजजभ तमाय गयी सोको आधायभा 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुा ऩने छ। 

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न गयी रेखाऩयीऺण क्रटऩोट, चेक नरष्ट य 
अन्म क्रववयणको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन तमाय गयी ऩेश गनुा ऩने 
छ। 

(५) कामाारमरे उऩ ननमभ (४) फभोजजभ प्राप्त प्रनतवेदनभा उजलरजखत सझुाव कामाान्वम नगये 
वा नगयेको य कुनै फेरूज ुकामभ बएकोभा त्मस्तो फेरूज ुसभमभै पस्मौट गये वा 
नगयेको सम्फन्धभा अनगुभन गनुा ऩने छ। 

ऩरयच्छेद – ६ 

फेरूज ुपस्मौट तथा क्रववयण अध्मावनधक गने 

११. आन्तरयक रेखाऩयीऺण फाट देजखएको कैक्रपमत तथा फेरूज ु पस्मौट गने : (१) 
कामाारमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रनतवेदनभा औॊलमाईएका कैक्रपमत सम्फन्धभा रैभानसक 
प्रनतवेदनको हकभा अको रैभानसक अवनध नबर तथा वाक्रषाक प्रनतवेदनको हकभा अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण हनु ुअगावै आवश्मक प्रभाण सॊरग्न गयी ननमनभत गनुा ऩने बए ननमनभत गयाई 
फेरूज ुपस्मौट गनुा गयाउन ुऩने छ। 

(२) प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतरे आपै रे ननमनभत गनान सक्ने फेरूज ुराई ननमनभत गनाको 
रानग आवश्मक क्रववयण सक्रहत अजततमायी प्राप्त अनधकायी वा ननकाम  सभऺ ऩेश गनुा 
ऩने छ। 

(३) उऩननमभ (३) फभोजजभ प्रभाण कागजात प्राप्त बए ऩनछ अजततमायी प्राप्त अनधकायी वा 
ननकामरे त्मस्तो फेरूज ुननमनभत गनुा ऩने देजखएभा ननमनभत गरय ददन ुऩने छ। 
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(४) कामाारमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणफा टदेजखएको फेरूजकुो व्महोया, कामभ बएको 
फेरूज ुय पस्मौट हनु फाॉक्रक यहेको फेरूजकुो क्रववयण अजन्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेश 
गनुा ऩने छ। 

(५) कामाारमरे अजन्तभरे खाऩयीऺण बई प्रनतवेदन प्राप्त बएको ऩन्र ददन नबर आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण य अजन्तभ रेखाऩयीऺण गदाा देजखएको फेरूजकुो तरुनात्भक क्रववयण 
अध्मावनधक गयी अनसूुची – २ फभोजजभको ढाॉचाभा याख्न ुऩने छ। 

१२ . फेरूज ु रगत याख्न े : (१) रेखाऩयीऺण प्रनतवेदनभा औलमाईएको फेरूजकुो रगत 
अनसूुची -२ फभोजजभको ढाॉचाभा याख्न ुऩने छ। 

(२) उऩननमभ (१) फभोजजभ रगत याखे ऩनछ आन्तरयक रेखाऩयीऺण को रगत कामभ हनु े
छैन। 

 

ऩरयच्छेद – ७ 

क्रवक्रवध 

१३. रेखाऩयीऺण सहजीकयण सनभनत :  (१) नगयऩानरकाफाट सम्ऩादन गरयने कामाहरुभा 
आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी अवरम्वन गयी प्रबावकायी, दऺता ऩूणा एवॊ नभतव्ममी 
रुऩभा कामा सम्ऩादन गना, क्रवत्तीम प्रनतवेदनहरु राई सभमभै तमाय गना तथा 
क्रवश्वसनीम फनाउन, फेरुज ुपस्मौट गना गयाउन नगयकामाऩानरकारे आपूभध्मेफाट 
तोकेको सदस्मको अध्मऺताभा नगयऩानरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गना 
तोक्रकएको अनधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतरे तोकेको नगयऩानरकाको अनधकृत 
य प्राक्रवनधक अनधकृत सभेत यहेको एक रेखाऩयीऺण सहजीकयण सनभनत गठन 
गयी सहजीकयण सम्फन्धी कामा गयाउन सक्ने छ ।  

(२) नगयऩानरकाको सजञ्चत कोषको आन्तरयक रेखाऩरयऺण सम्फन्धी ननदेजशका – २०७७ 
कामाान्वमन राई सयर फनाउन नगयकामाऩानरकारे आवश्मक श्रोत / हातेऩजुस्तका 
/ कामा सञ्चारन क्रवनध फनाई रागू गना सक्नेछ। 

 (२) कामाक्रवनध शसोधन गना सक्ने : नगय कामाऩानरकारे आवश्मकता अनसुाय मो 
कामावीनधभा शसोधन गना सक्ने छ । 
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अनसूुची -१ 

ननमभ  (१०) को उऩननमभ (३) सॊग सम्फजन्धत 

                          कभराभाइ नगयऩानरका 

कामाारम कोडनॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सॊबाक्रवत जोजखभभा आधारयत यहेय रेखाऩयीऺण गना 
ननम्नानसुाय आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची (Internal audit checklist) अनसुयण 
गनुा ऩदाछ। 

नस.नॊ. ऩयीऺणगनुाऩनेक्रवषम छ छैन वेरूजकुोक्रकनसभ 

सैद्दाजन्तक असरुउऩय अननमनभत 

१.  प्रचनरत कानूनी व्मवस्था      

२. व्मवस्थाऩकीम अभ्मासको प्रबावकायीता 

स्वीकृत दयवन्दी 

ऩदऩूनता्  रयि् 

 

सूचना प्रक्रवनधको प्रमोग बएको 

 

 

 

 

 

    

३. नभतव्मक्रमता, सेवा प्रवाह य खरयदभा ऩायदजशाता      

४. कामादऺता      

५. प्रबावकायीता कामा को ददगोऩना      

६. आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको सभग्र भलुमाङ्कन      

७. शे्रस्ता तथा प्रनतवेदन तपा  कोऩ यीऺण      
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▪ शे्रस्ता /कागजात यीत ऩवूाक तमाय गयी 
स्वीकृत गयाइ "बिुानीबमो" बने्न छाऩ 

▪ शे्रस्ताभा अॊक गणीनतम शदु्दता कामभ गना 
रूज ुय नबडान गयी एक्रकन गरयएको 

▪ खचाको पाॉटवायी रगामत क्रवनबन्न 
प्रनतवेदनहरू तोक्रकएको सभमभा तमाय गयी 
ऩेश गयेको 

▪ गोश्वाया बौचय रगामतका कागजात य 
अनबरेख अनधकाय प्राप्त अनधकायी फाट 
प्रभाजण तगयेको 

▪ भक्रहनाको अन्तभा फैंक नगदी क्रकतावको 
सन्तरुन ऩयीऺण गयेको 

▪ फैंक क्रहसाव क्रववयण नबडेको 

▪ कोरेननका को ननकासा य खचा फैंक 
नगदीक्रकताव को कायोवाय सॊग नबडेको 

▪ फजेट खचा उऩ-जशषाक भा क्रवननमोजजत 
यकभको सीभानबर यही खचा बएको 

▪ बिुानी ददन फाॉकी को कच्चावायी 
कोरेननका फाट प्रभाजणत गयाएको 

▪ क्रवगतको बिुानी गदाा स्वीकृत कामाक्रभभा 
सभावेश गयेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

८. क्रवननमोजनतपा कोऩयीऺणकोजाॉचसूची 

तरव बत्ता 

▪ ननजाभती क्रकताव खाना/ कोरेननका तथा 
अन्म सम्फजन्धत ननकामफाट तरवी 
प्रनतवेदन ऩायीत बएको 

▪ हाजजयी अनबरेख सॊरग्न बएको 
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▪ गमर गयेको ददनको तरव कट्टा गयेको 

▪ अन्म कामाारम फाट काजभा आएको 
कभाचायीराई सोधबनाा ददनेगयी बिुानी 
गरयएको तरफ सोधबनाा प्राप्त गयेको 

▪ ननमभरे तोकेको बन्दा फढी अवनधकाजभा 
याखेको 

▪ अनग्रभ ऩारयश्रभीक कयकट्टी गयी याजश्व 
दाजखरा बएको 

ऩेश्की 

▪ ऩेश्की ददॊदा आवश्मकता बन्दा फढी नहनु े
गयी ददएको 

▪ ऩेश्की पर्छ्यौटको रागी म्माद नबर शे्रस्ता 
दताा बएको 

▪ म्माद नबर ऩेजश्क पर्छ्यौट नगयेकोभा 
व्माज असूरी य अन्म कायवाही बएको 

▪ ऩेजश्क नरन ेव्मजि वा सॊस्थाको क्रववयणको 
अनबरे खयाखेको 

▪ म्माद नाघेको य म्माद ननाघेको ऩेजश्कको 
छुट्टा छुटै्ट क्रववयण याखेको 

▪ पभा कम्ऩनी वा सॊस्थाराई ऩेजस्क ददॊदा 
फैंक ग्मायेण्टी नरएको 

▪ फीर बिुानी गदाा सम्झौता फभोजजभ 
कटाउन ुऩने ऩेश्की यकभ कट्टा गयेको 

▪ आनथाक फषाको अन्तभा पर्छ्यौट हनु 
नसकेको ऩेजश्क यकभ अको आनथाक फषा 
भाजजम्भेवायी सायेको 

▪ प्रनतत ऩर अनबरे खयाखेको 

जजन्सी 
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▪ प्रत्मेक आनथाक फषाभा जजन्सी ननरयऺण गने 
गयेको 

▪ प्रमोगभा नआउन ेजजन्सी साभानको नरराभ 
/ नफक्रीगयेको 

▪ भभात सॊबाय हनु सक्न ेसाभान नरराभ / 
नफक्रक्र गयेको 

▪ अनधग्रहण वा खरयद गयेको जग्गा / 
बवनको धनीऩूजाा कामाारमको नाभभा प्राप्त 
गयेको 

▪ भेजशनयी साभानको भभात सॊबायको 
अनबरेख याखेको 

▪ हेबी ईजक्वप्भेन्ट बाडाभा नरनेददन ेगयेकोभा 
ननमभानसुाय अनबरेख याखेको 

कय सम्फजन्ध 

▪ ननमभ अनसुाय कट्टी गनुा ऩने अग्रीभ 
आमकय कट्टी गयी सम्फजन्धत कोषभा 
दाजखरा गयेको 

▪ भारसाभान को खरयद गदाा प्मान य 
भूलमअनबफदृ्दी कयभा दताा बएको 
नफके्रताफाट खरयद गयेको 

▪ भूलम अनबफदृ्दी कय सभावेश बएको फीर 
बिुानी गदाा सम्फजन्धत याजश्व 
कामाारमराई जानकायी ददएको 

▪ खरयद गयेको फीरको प्मान /भ्माट नम्फय 
आन्तरयक याजश्वकामाारमको वेबसाइटभा 
नबडान गयेको 

तानरभ, सेनभनाय तथा फैठक बत्ता 

▪ तानरभ,सेनभनायफैठकबत्तातथाअन्मखचाहरू
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स्वीकृत नम्सा फभोजजभ बएको 

▪ तानरभ, सेनभनाय य फैठक को खचा 
तोक्रकएको नम्सा अनसुाय फाॉडपाॉट गयी 
स्वीकृत गयेको 

▪ वोरऩर भूलमाॊन सनभनत फाहेक एउटै 
ननकाम अन्तगातका कभाचायीहरू भार फसी 
वैठक बत्ता नरएको 

▪ वैठक बत्ता बिुानी गदाा कामाारम सभम 
अजघ वा ऩनछ फसेको फस्तगुत प्रभाण 

▪ फैठक बत्ता कानून फभोजजभको सनभनतफाट 
गदठत उऩसनभनतराई भार बिुानी गयेको 

▪ फैठकभा आभजन्रत वा नफशेषऻ नतन जना 
बन्दा फक्रढ याजखएको 

खरयद सम्फजन्ध 

▪ सावाजननक खरयदभा रू दशराख बन्दा 
भानथको खरयद गदाा वाक्रषाक खरयद मोजना 
तमाय गयेको 

▪ दश कयोड बन्दा भानथ वाफ हवुक्रषामा 
मोजनाको खरयद गदाा गरुू खरयद मोजना 
तमाय गयेको 

▪ एकै ऩटक खरयद गना सक्रकनेभा फोरऩर 
छलन ेउदेश्मरे एउटै काभराई टुक्राट्क्रा 
गयाई खरयद गयेको 

▪ सावाजननक खरयद (ननभााण, भारसाभान य 
सेवा) को रागत अनभुान तमाय गदाा 
प्रचनरत स्वीकृत दययेट फभोजजभ गयेको 

▪ भारसाभान खरयद गदाा आवश्मकता बन्दा 
फढी ऩरयभाणभा खरयद गयेको 

▪ फोरऩर वा जशर फन्दी दयबाउऩर 
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फभोजजभका सफै भारसाभान, ननभााण 
साभाग्री य सेवा आऩूनता गयेको 

▪ भारसाभान वा सेवा खरयद गदाा एक ऩटक 
भा वा एक आनथाक फषाभा एउटै व्मजि वा 
पभा फाट ऩाॉच राख बन्दा फढी को खरयद 
गयेको 

▪ सयकायी काभको रानग घय, जग्गा, गोदाभ 
बाडा वा वहार भा नरई बिुानी ददइएको 
भा येण्ट कनभक्रटरे ननणाम गयेको 

▪ ननभााण कामाको ड्रइङ्, नडजाइन तथा 
स्ऩेनसक्रपकेशन, नम्सा य दय क्रवश्लषेण 
सावाजननक खरयद ननमभावरी फभोजजभ 
स्वीकृत बएको 

▪ रागत अनभुान तमाय गदाा य सो 
फभोजजभको कामा गदाा नरड नरएको भा सो 
वास्तक्रवकता भा आधारयत 

▪ उऩबोिा सनभनत फाट ननभााण कामा 
गयाउन प्राथनभकता ददन ुऩने भा सो 
अनसुाय गयेको 

▪ ऩूवामोग्मता ननधाायण प्रकृमा फाट ननभााण 
कामा गयाएको बए खरयद काननुको प्रकृमा 
ऩयुा गयेको 

▪ प्राक्रवनधक /ऩयाभशा सेवा नरएकोभा खरयद 
काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ ऩयाभशा सेवाको रागत अनभुानको दय येट 
वास्तक्रवक फजाय भूलम बन्दा धेयै फढी हनुे 
गयी कामभ गयेको 

▪ प्राक्रवनधक /ऩयाभशा सेवा नरएको भा सो 
काभ कामाारमको जनशजिफाटै हनु सक्ने 
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अवस्था 

▪ ननभााण कामाको रागत अनभुान, ड्रइङ, 
नडजाइन तथा फोरऩर सम्फजन्धत 
कागजातहरू अनधकाय प्राप्त अनधकायी फाट 
स्वीकृ तबएको 

▪ फोरऩरको सूचना सावाजननक खरयद 
कानूनको प्रावधान अनसुाय बएको 

▪ फोरऩरको सूचना फभोजजभ नफक्रक्र य 
दाजखरा बएका वोरऩर हरू छुटै्ट 
क्रकतावभा दताा गयी अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी फाट प्रभाजणत गयेको  

▪ फोरऩर भूलमाङ्कन सनभनतफाट प्राक्रवनधक य 
आनथाक प्रस्ताव भूलमाङ्न गयेको 

▪ बेरयएसन आदेश ददएको बए खरयद कानून 
फभोजजभ गयेको 

▪ ननभााण कामा सम्ऩन्न बएऩनछ कामा स्वीकाय 
/कामा सम्ऩन्न प्रनतवेदन तमाय गयेको 

▪ कजन्टन्जेन्सी खचाको खाता याखी, ननभााण 
कामा सॊग सम्फजन्धत सीभा नबर यही खचा 
गयेको 

▪ कम्प्मटुयाइज्ड नाऩी क्रकताफ तमाय गरयएको 
भा प्रत्मेक ऩाना भा ऩेज नॊ.याखी फाइजण्डङ 
गयी नाऩी क्रकताफ ननमन्रण अनबरेख 
अध्मावनधक याखेको 

▪ ननभााण व्मवशामी/ आऩूनताकताारे भूलम 
अनबफदृ्दी कय फीजक नॊ. हातरे रेखेको वा 
सच्माई जायी गयेको 

▪ डोय हाजजयी ननमन्रण क्रकताफ ननमभानसुाय 
अध्मावनध कयाखेको 
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सशतायअन्मअनदुान 

▪ अनदुान खचा गदाा वाक्रषाक कामाक्रभभा रऺ 
य उऩरजव्ध ननधाायण गयेय भार गरयएको 

▪ अनदुान खचा गदाा खरयद काननु फभोजजभ 
आवश्मक प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ सशता, सभऩयुकय क्रवशेष अनदुान 
सहामताको यकभ आ.व.को अन्त्म सम्भभा 
खचा नबइ फाॉकी यकभ क्रिज गयेको 

९. याजश्व / आम्दानी तपा को ऩयीऺणको जाॉच सूची 

▪ ननधाारयत रऺ फभोजजभको सफै याजश्व 
यकभ उठेको 

▪ फाॉकी याजश्व बए सोको रगत याखेको 

▪ असरु बएको सफै यकभ दाजखरा गयेको 

▪ याजश्व आम्दानी प्राप्त गना प्रमोग गरयएका 
यनसदहरू अऩचरनहनु नऩाउन ेगयी यनसद 
ननमन्रण खाताको व्मवस्था गयेको 

▪ नगद फाहेक फैंक बौचय फाट प्राप्त 
याजश्वआम्दानीको यनसद ददन ेगयेको 

▪ आम्दानी यनसदभा नसरनसरेवाय रूऩभा 
यनसद नम्फय छाक्रऩएको 

▪ नगद प्राप्त यकभ सोक्रह ददन वा बोनर ऩलट 
फैंक दाजखरा गने गयेको 

▪ यनसद शॊकास्ऩद क्रकनसभरे केयभेट गयी 
अॊक सच्माएको वा थऩघट गयेको 

▪ काट्न फाॉकी आम्दानी यनसद दठक 
सॊतमाभा भौजदुा यहेको 

▪ यद्द गरयएको यनसद का सफै प्रनत ठेरीभा नै 
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भौजदुा यहेको 

▪ याजश्व कायोवाय का रानग अननवामा रूऩभा 
गोश्वाया बौचय तमाय गने गयेको 

▪ आम्दानीको प्रत्मेक फैंक बौचयभा 
"....नभनतभा आम्दानी जनाइमो" बने्न छाऩ 
रगाएको 

▪ एक बन्दा फढी खाता हनु ेकामाारम 
रेखातागत रूऩभा अनबरेख रेजय याखेको 

▪ कोषको अवस्थाभा फैंक दाजखरा य नगद 
भौज्दातको जोड जम्भा नबडेको 

▪ कोषको भानसक प्रनतवेदनहरूको जम्भा य 
वाक्रषाक क्रववयणको अॊक नबडेको 

▪ गत फषाको नगद भौज्दात मस आ.फ.भा 
फैंक दाजखरा गयेको 

▪ याजश्वखाता को शे्रस्तारे देखाएको फैंक 
भौज्दात य फैंक स्टेटभेन्टरे देखाएको 
खाता गत यकभ नबडेको 

१०. धयौटीतपा  को ऩयीऺण जाॉच सूची 

▪ धयौटी यकभ आम्दानी खचा रेखेकोभा 
ननमभ ऩवूाकको प्रकृमा य ऩमााप्त आधाय 
प्रभाण सॊरग्न गयेको 

▪ सदय स्माहाग येकोभा सो यकभ याजश्वभा 
आम्दानी फाॉधेको 

▪ ननमभानसुाय म्माद ऩगेुको धयौटी क्रपताा वा 
सदयस्माहा गयी खाता फन्द गयेको 

▪ धयौटी क्रपताा गदाा ननददाष्ट भभात सॊबाय 
अफनध नफतेको य कय चिुा /सभामोजनऩर 
नरएको 
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▪ आ.व. को अन्त्मभा नाभ नाभेसी सक्रहतको 
व्मजिगत धयौटीको क्रववयण तमाय गरयको 

▪ व्मजिगत नाभ नाभेसी अनसुायको धयौटी 
खाता यकभ य धयौटी फाॉकीभा देखाइएको 
भौज्दात यकभ नबडेको 

▪ धयौटी खातारे देखाएको फाॉकी यकभ य 
फैंक स्टेटभेन्ट अनसुायको फाॉकी नबडेको 

▪ सावाजननक ननभााण य खरयदको रानग 
व्मवशामीफाट नरइएको फैंक ग्मायेण्टीको 
अनबरेख याखेको 

▪ ननभााणव्मवशामी/ आऩूनताकतााको व्मजिगत 
धयौटी खाता याखेको 
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अनसूुची -२ 

ननमभ (१२) को उऩननमभ (१) सॊग सम्फजन्धत 

फेरूजकुो तरुनात्भक क्रववयणको ढाॉचा 

                        कभराभाइ नगय ऩानरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण य अजन्तभ रेखाऩयीऺणको फेरूजकुो तरुनात्भक क्रववयण 
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अनसूुची -३ 

ननमभ (१२) कोउऩननमभ (१) सॊग सम्फजन्धत 

फेरूज ुरगत को ढाॉचा 

कभराभाइ नगयऩानरका 

कामाारमकोडनॊ. …. 

रेखाऩयीऺण प्रनतवेदनभा औलमाइएको फेरूजकुो रगत 
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मस आनथाक फषाभा पमौट रु पस्मौट बई फाॉकी यहेको 
जजम्भेवायी सानुाऩने रु. 
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